
      

Stappenplan aanmeld- & inschrijfprocedure 

 

1. Rondleiding / Kennismaking  

▪ Ouder(s)/Verzorger(s) mailen, bellen of komen langs in de school voor een kennismaking/ 

rondleiding.  

▪ Directeur of locatieleider maakt een afspraak en voert dit gesprek.  

▪ Na rondleiding ALLEEN een aanmeldformulier mee naar huis. Als je als school niet weet 

of je de leerling in gaat schrijven, is het alleen toegestaan de informatie te vragen die op 

het aanmeldformulier staat. De directeur schrijft hier zelf de naam van desbetreffende 

leerling op.  

▪ Ouder/verzorger levert fysiek of digitaal het formulier aan bij de directeur/ school.  

▪ Kinderen kunnen aangemeld worden wanneer zij drie jaar oud zijn.   

 

 

2. Aanmeldformulier 

 

• Wanneer kinderen bij ons zijn aangemeld, zullen we binnen zes weken beslissen over het al 

dan niet overgaan tot inschrijving. Wanneer het niet lukt om ons onderzoek binnen zes weken 

af te ronden, dan worden ouders hierover schriftelijk geïnformeerd. We spreken dan een 

nieuwe termijn af, die uiterlijk vier weken later mag zijn, waarbinnen de beslissing genomen 

zal worden.  

• Na een gesprek met ouders/verzorgers en een gesprek met de peuterspeelzaal/gastouder, 

het kinderdagverblijf of de oude school, kijken wij of wij kunnen voldoen aan de 

ondersteuningsbehoefte van kinderen. Ouders geven hiervoor toestemming in het 

aanmeldformulier. Zonder deze toestemming is de school niet in staat om gedegen 

onderzoek te doen en kan het kind niet ingeschreven worden.   

Om kinderen een ‘goede start’ te kunnen bieden op de basisschool is het voor de school 

belangrijk om vooraf dit contact te hebben. Zo weten we waar kinderen goed in zijn, maar 

ook waar ze nog wat extra hulp bij nodig hebben. Kan de school bieden wat nodig is? Zo ja, 

dan gaan we over tot inschrijving. Dit zal in verreweg de meeste situaties het geval zijn. Er 

kunnen echter omstandigheden zijn die maken dat dit niet kan. Samen met ouders zullen we 

dan kijken naar andere mogelijkheden. 

• Wanneer er wordt besloten tot ‘niet toelaten’, dan wordt dit, in overleg met het schoolbestuur, 

gemotiveerd en schriftelijk met ouders/verzorgers gedeeld.  

• Mocht de school aangeven geen passende plek te kunnen bieden, dan kunnen 

ouders/verzorgers gedurende zes weken na ontvangst schriftelijk bezwaar maken. Wanneer dit 

het geval is, zal er een gesprek volgen. Binnen vier weken na binnenkomst van het bezwaar 

moet er een besluit worden genomen. Dit besluit kan door de onafhankelijke 

Klachtencommissie, Commissie Rechten van de Mens en de burgerlijke rechter worden 

aangevochten. 

• Mocht er binnen tien weken geen besluit zijn genomen rondom de aanmelding, dan wordt de 

leerling ingeschreven op de school van aanmelding, tenzij het kind nog op een andere school 

staat ingeschreven. Mocht de toelating alsnog worden geweigerd dan volgt alsnog uitschrijving 

(art.40 lid 7 WPO). 



• Mocht er sprake zijn van een afwijzing na aanmelding, dan gaan wij als school samen met jullie 

als ouders/verzorgers op zoek naar een passende plek. Dit is een onderdeel van onze 

zorgplicht.  

 

3. Inschrijfformulier 

 

▪ Ouders/verzorgers ontvangen binnen zes weken een inschrijfformulier (waarvan de naam is 

ingevuld door de school), of er is contact over verlenging van de onderzoeksperiode. 

▪ De inschrijving is definitief na ondertekening door de directeur van de school. 

Ouders/verzorgers worden hier over geïnformeerd.  

▪ Inschrijving wordt verwerkt door het secretariaat (administratief medewerker) en 

ouders/verzorgers ontvangen hier digitaal een bevestiging van.  

 

4. Intake  

▪ Zes tot tien weken voor de eerste schooldag hebben ouders/verzorgers een intake met de 

betreffende leerkracht. Hierin worden punten meegenomen waar de leerkracht rekening mee 

kan houden bij de start van het kind op school. Voorbeelden van punten die worden 

besproken tijdens de intake zijn vaardigheden als zelfstandigheid (o.a. zindelijkheid), 

werkhouding, ervaringen op de voorgaande setting (basisschool, psz, e.d.) , samenspel. 

▪ Alle informatie met betrekking tot de officiële schoolgang wordt met ouders/verzorgers 

besproken.  

▪ Directeur schrijft op het inschrijfformulier de vastgestelde eerste schooldag.  

 

5. Eerste schooldag 

 


